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Für die Patientenaufnahme: Kaufleute im
Gesundheitswesen oder MFA (w/m/d)

Wir suchen für unsere Patientenanmeldung zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Kaufleute im Gesundheitswesen (m/w/d) oder

Medizinische Fachangestellte (m/w/d)

Arbeitgeber
Krankenhaus Heinsberg GmbH

Auf dem Brand 1, 52525,
Heinsberg, Rheinland, Deutschland

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Zu besetzen ab
ab sofort

Arbeitszeiten
Öffnungszeiten der
Patientenaufnahme:
montags bis donnerstags: 08-12
und 13-16 Uhr
freitags: 08-12 Uhr

Kontakt
Für eine erste Kontaktaufnahme
stehen Ihnen Frau Martina Jansen
unter 02452- 188 432 oder unsere
Personalleiterin, Anne Hansen,
unter der Telefonnummer 02452
188-523 gerne zur Verfügung.

Veröffentlichungsdatum
1. Januar 2025

Krankenhaus Heinsberg GmbH Akademisches Lehrkrankenhaus der RWTH Aachen
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in Vollzeit.

Das Städtische Krankenhaus Heinsberg ist ein leistungsstarkes
Regionalkrankenhaus mit 187 Planbetten in den Fachabteilungen Anästhesie,
Chirurgie, Innere Medizin und Palliativmedizin, Frauenheilkunde und Geburtshilfe
sowie in der Belegabteilung für Hals-Nasen-Ohrenheilkunde. Jährlich versorgen ca.
650 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter rund 10.000 stationäre und etwa 28.000
ambulante Patientinnen und Patienten.

 

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Ihre Aufgaben:

 

Patientenaufnahme mit erster Kostensicherung und
Patientenbestandsführung
Kostenübernahmesicherung von unklaren Versicherungsverhältnissen und
ausländischen Patienten
Kostenübernahmesicherung von Patienten der amerikanischen Streitkräfte
(SOS)
Versenden der Eigenbeteiligung
Einscannen von sämtlichen Unterlagen
Datenübermittlung nach § 301 SGB V
Stammdatenpflege von Tarifen, Behandlungsverträgen und
Wahlleistungsvereinbarungen
telefonische und schriftliche Kommunikation mit Kostenträgern und enge
Zusammenarbeit mit allen Fachabteilungen unseres Krankenhauses

 

Ihr Profil

abgeschlossene Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann im
Gesundheitswesen (m/w/d) oder Medizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d)
mit vergleichbarer Qualifikation
Berufserfahrung im Verwaltungsablauf eines Krankenhauses oder einer
Krankenkasse, insbesondere der Abrechnungsmodalitäten sind von Vorteil
selbständige und gewissenhafte Arbeitsweise, persönliches Engagement,
Flexibilität, Kommunikations- und Teamfähigkeit

Unser Angebot
Wir bieten Ihnen einen interessanten Arbeitsplatz in einem harmonischen Team. Die
Vergütung erfolgt nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD-K)
inklusive einer arbeitgeberseitig finanzierten Altersvorsorge. Darüber hinaus:
Jobrad-Leasing, Mitarbeiter-Rabatte in der Cafeteria sowie bei der
Inanspruchnahme von Leistungen der Physiotherapie (Massagen) möglich.

Kontakte
Für eine erste Kontaktaufnahme stehen Ihnen Frau Martina Jansen unter 02452-
188 432 oder Frau Anne Hansen unter 02452 – 188 523 gerne zur Verfügung.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, dann senden Sie uns bitte Ihre
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inkl. Zeugnissen und der Angabe des
frühestmöglichen Eintrittstermins an:

Krankenhaus Heinsberg GmbH Akademisches Lehrkrankenhaus der RWTH Aachen
https://www.krankenhaus-heinsberg.com



Städtisches Krankenhaus Heinsberg GmbH, Auf dem Brand 1, 52525
Heinsberg 

oder per Mail an: bewerbung@krankenhaus-heinsberg.de
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